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Załącznik nr 4 do Regulaminu 

Zarządzenie nr 5/2021 Dyrektora  

Miejskiego Domu Kultury                      

im. Tadeusza Sygietyńskiego 

w Opocznie.  

 

Znak sprawy: ZP 2601/13/2025                                                               Opoczno, 10.12.2025 r. 
        (miejscowość i data) 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

na realizację zadania pn. „Zakup i dostawa gazu płynnego propanu technicznego na 

potrzeby grzewcze świetlic wiejskich – jednostek podległych Miejskiemu Domowi Kultury 

w Opocznie”. 

 

I. Zamawiający. 

 

Miejski Dom Kultury im. Tadeusza Sygietyńskiego, ul. Biernackiego 4, 26-300 Opoczno,  

telefon: 44 786 24 65 

NIP: 768-12-37-042 REGON: 000787773 

Strona internetowa: www.mdkopoczno.pl  

e-mail: ksiegowosc@mdkopoczno.pl  

Godziny urzędowania: poniedziałek – piątek od 7.30 do 15:30 

 

II. Opis sposobu przygotowania oferty. 

1. Wykonawca zobowiązany jest złożyć ofertę zgodnie z wymaganiami zawartymi                                    

w zapytaniu. 

2. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

3. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej w języku polskim 

(wskazany jest wydruk komputerowy). 

4. Oferta winna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania firmy, zgodnie                                 

z formą reprezentacji Wykonawcy, określoną w rejestrze handlowym lub innym 

dokumencie, właściwym dla formy organizacyjnej firmy Wykonawcy, lub zgodnie                               

z upoważnieniem, które powinno być dołączone do oferty. 

5. Wszystkie strony oferty winny być ponumerowane i zszyte (spięte) w sposób zapobiegający 

możliwości dekompletacji zwartości oferty. 

6. Każdy dokument powinien być podpisany przez osoby upoważnione do reprezentowania 

firmy. 

7. Cena oferty musi być podana cyfrowo i słownie. 

8. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane i datowane 

własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę. 

9. W niniejszym zamówieniu oświadczenia, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający                             

i Wykonawcy przekazują emailem lub pisemnie. 

9a. Jeżeli Zamawiający i Wykonawcy przekazują dokumenty lub informacje, o których mowa 

w pkt. 9, każda ze stron, na żądanie drugiej jest zobowiązana niezwłocznie potwierdzić 

zwrotnym emailem fakt otrzymania dokumentów lub niemożność ich odczytania. 

 

III. Opis przedmiotu zamówienia. 

1. Przedmiotem zapytania ofertowego jest zakup i dostawa gazu płynnego propanu 

technicznego na potrzeby grzewcze świetlic wiejskich jednostek podległych Miejskiemu 

Domowi Kultury w Opocznie. 

http://www.mdkopoczno.pl/
mailto:ksiegowosc@mdkopoczno.pl
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2. Gaz płynny propan będący przedmiotem zamówienia musi odpowiadać Polskim Normom: 

PN-C-96008:1998 

3. Przedmiotem zamówienia jest dostawa gazu płynnego propanu technicznego do celów 

grzewczych w ilości szacunkowej ok. 36800 tys. litrów. Jednocześnie Zamawiający 

zastrzega sobie możliwość zakupu większych ilości gazu w zależności od zapotrzebowania 

wynikającego z trudnych do przewidzenia warunków atmosferycznych. 

4. Do wyliczenia ceny przyjmuje się ilość minimalną tj. ok. 36800 tys. litrów, natomiast 

ostateczna ilość dostarczonego gazu wynikać będzie  z faktycznie wykonanych dostaw. 

5. Gaz tankowany będzie do zbiorników naziemnych i jednego zbiornika podziemnego                                             

o pojemnościach określonych poniżej. Zbiorniki znajdują się w budynkach użyteczności 

publicznej. 

6. Miejscem dostawy są świetlice wiejskie znajdujące się na terenie Gminy Opoczno                                     

w województwie łódzkim, w miejscowościach podanych, w poniższej tabeli. 

  

  

Lp. Miejsce (świetlica 

wiejska)  

Jednostka  Szacunkowe 

zapotrzebowanie  

Rodzaj 

zbiornika 

Pojemność 

zbiornika 

1. Karwice Litr 6000 Naziemny 6400 

2.  Bielowice Litr 3800 Naziemny 2700 

3. Kraśnica Litr 10000 Naziemny 9700 

4. Modrzew Litr 3500 Podziemny 2700 

5. Mroczków 

Gościnny 

Litr 3000 Naziemny 2700 

6. Stużno Litr 7000 Naziemny  6400 

7. Ostrów Litr 3500 Naziemny   2700 

8. RAZEM Litr  36800tys.   

 

Ponadto: 

a) Wykonawca jest zobowiązany do wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie                                      

z wymogami opisu przedmiotu zamówienia i sugestiami wskazanymi przez 

Zamawiającego. 

b) Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć przedmiot zamówienia do poszczególnych 

świetlic na własny koszt i własne ryzyko. 

c) Dostawa gazu będzie następowała w odpowiednich ilościach i w ustalonych terminach 

wyznaczonych przez Zamawiającego, o których poinformuje on Wykonawcę poprzez 

e-mail. Wykonawca będzie zobowiązany zrealizować poszczególne dostawy w ciągu 3 

dni od momentu ich zgłoszenia. 

d) Wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia ponosi Wykonawca,                                

w szczególności: 

- na własny koszt i ryzyko dokonuje zakupu wszelkich materiałów, usług, w tym zakup 

niezbędnych materiałów do przeprowadzenia dostawy gazu,  

- ponosi koszty opłat administracyjnych jak również opłaca pracowników                                              

i podwykonawców zatrudnionych przy realizacji przedmiotu zamówienia, 

- ponosi koszty w przypadku powstania, w związku z realizacją zamówienia, obowiązku 

uiszczenia jakiejkolwiek należności podatkowej, administracyjnej lub skarbowej. 

e) Autocysterny Wykonawcy winny spełniać wymagania określone w ustawie z dnia                              

19 sierpnia 2011 r. o przewozie towarów niebezpiecznych oraz zaopatrzone w instalacje 

pomiarową posiadającą ważne świadectwa legalizacji liczników, które muszą posiadać 

nienaruszone oplombowanie. 
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f) Wykonawca winien jest dołączyć, do każdej dostawy, przed jej rozładunkiem aktualne 

świadectwo jakości lub orzeczenie laboratoryjne, dla danej partii gazu wydane przez 

upoważnione laboratorium specjalistyczne wraz z  dowodem wydania (dokumentem 

przewozowym) zawierającym nazwę produktu oraz jego producenta. 

7. Szczegółowy opis przedmiotu zapytania ofertowego stanowi załącznik nr 1 do zapytania 

ofertowego. 

8. Dodatkowe informacje dotyczące przedmiotu zamówienia określa projekt umowy                                       

– załącznik nr 3 do zapytania ofertowego. 

9. Zamawiający nie  przewiduje składanie ofert częściowych. 

10.Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

11. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

 

IV. Warunki płatności. 

Zapłata wynagrodzenia nastąpi w terminie 14 dni od daty złożenia w siedzibie Zamawiającego 

prawidłowo wystawionej faktury VAT. 

 

V. Termin wykonania zamówienia: od daty podpisania umowy do 30 kwietnia 2026 r.                    

w podziale na: I tankowanie – do 30 grudnia 2025 r. 

                        II tankowanie – do 28 lutego 2026 r. 

           III tankowanie – do 30 kwietnia 2026 r. 

 

VI.Warunki udziału w zapytaniu ofertowym: 

1. O dzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1) dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, 

2) znajdują się w  sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 

zamówienia. 

3) Nie są wykluczeni z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 

2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa  narodowego (Dz.U. z 2022, poz. 835). 

W związku z tym wyklucza się: 

a. Wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych                            

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę,                  

na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art. 1, pkt 3, 

b. Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym,                                    

w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy 

oraz finansowaniu terroryzmu(Dz. U. z 2022 r., poz. 593 i 655), jest osoba 

wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu  765/2006                                                 

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem 

rzeczywistym  od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę, na podstawie  

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 

mowa w art. 1 pkt. 3 ustawy, 

c. Wykonawcę oraz uczestników konkursu, którego jednostka dominującą                                     

w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości 

(Dz. U. z 2021 r., poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach 

określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany 

na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został 

wpisany na listę, na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej                            

o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 
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2. Zamawiający nie określa szczególnych wymagań w odniesieniu do ww. warunków. 

Weryfikacja spełniania warunków udziału w postępowaniu odbywać się będzie w oparciu                 

o oświadczenia Wykonawcy. 

 

VI. Kryteria oceny ofert, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze 

najkorzystniejszej oferty. 

 

Zamawiający będzie kierował się przy ocenie ofert poniższym kryterium: 

Cena – waga kryterium (C): 100% 

Ocena oferty w zakresie kryterium ceny zostanie dokonana zgodnie z poniższym wzorem 

sposobu obliczenia:  

    

        Cn 

C= ---------- x 100 pkt. 

           Cb 

 

gdzie: Cn – cena najniższej oferty niepodlegającej odrzuceniu 

      Cb – cena oferty badanej niepodlegającej odrzuceniu 

Oferta w toku oceny może uzyskać  maksymalnie 100 pkt. 

 

Uzyskana liczba punktów w ramach powyższego kryterium zaokrąglona będzie do drugiego 

miejsca po przecinku z zastosowaniem matematycznych reguł zaokrąglania. Najkorzystniejszą 

będzie oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów. 

 

Zamawiający wybierze ofertę, która uzyska największą liczbę punktów. 

 

VIII. Wykonawca składając ofertę jest zobowiązany dołączyć następujące dokumenty: 

1. Wypełniony we wszystkich pozycjach formularz oferty zgodnie z treścią i formą zawartą we 

wzorze stanowiącym załącznik nr 2. 

2. Pełnomocnictwo w przypadku oferty składanej przez pełnomocnika. 

3. Aktualną koncesję uprawniającą do prowadzenia działalności gospodarczej w zakresie 

obrotu paliwami gazowymi (kopia poświadczona za godność z oryginałem przez osobę 

upoważnioną). 

4. Dokumenty winny być przedłożone w formie oryginału lub w uzasadnionych przypadkach 

(wskazanych przez Zamawiającego) poświadczone za zgodność z oryginałem przez osobę 

upoważnioną. 

 

IX. Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

a) zmiany terminu składania ofert; 

b) uzupełniania ofert w przypadku stwierdzenia braków, które można uzupełnić; 

c) poprawienia oczywistych omyłek rachunkowych za zgodą wykonawcy; 

d) odrzucenia ofert niezgodnych z założeniami zapytania ofertowego 

 

X. Opis sposobu obliczania ceny. 

1. Wykonawca określając cenę oferty uwzględni wszystkie wymogi, o których mowa                            

w niniejszym zapytaniu ofertowym, wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego i pełnego 

wykonania przedmiotu zamówienia. Cena winna być podana liczbowo oraz słownie                            

z dokładnością do grosza (do dwóch miejsc po przecinku). 

2. Tak wyliczoną cenę z VAT (należy wskazać stawkę podatku VAT) Wykonawca zamieści                                   

w formularzu oferty (załącznik nr 2). 
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3. Cena może być tylko jedna za oferowany przedmiot zamówienia, nie dopuszcza się 

wariantowości cen. 

4. Rozliczenie między Zamawiającym a Wykonawcą dokonywane będzie w walucie PLN. 

Zamawiający nie dopuszcza prowadzenia rozliczenia w innej walucie niż PLN. 

 

XI. Termin związania z ofertą. 

Okres związania Wykonawcy złożoną ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu składania 

ofert. 

 

XII. Miejsce i termin złożenia oferty. 

Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie, w siedzibie Zamawiającego: Miejski Dom Kultury                          

im. Tadeusza Sygietyńskiego  w Opocznie,  ul. Biernackiego 4, 26-300 Opoczno, lub przesłać 

(pocztą tradycyjną, kurierem), w terminie do 17.12.2025 r. do godz. 11.00  

Decyduje data i godzina wpływu do biura sekretariatu MDK. 

 

Na żądanie Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie złożenia oferty z odnotowanym 

terminem jej złożenia (dzień, godzina) oraz numerem, jakim oznakowana została oferta. 

Wykonawca powinien umieścić ofertę w zamkniętej kopercie zaadresowanej według 

poniższego wzoru: 

Miejski Dom Kultury im. Tadeusza Sygietyńskiego 

ul. Biernackiego 4, 26-300 Opoczno 

Oferta na realizację zadania pn.  

„Zakup i dostawa gazu płynnego propanu technicznego na potrzeby grzewcze świetlic 

wiejskich – jednostek podległych Miejskiemu Domowi Kultury w Opocznie”. 

 

Nie otwierać przed terminem 17.12.2025 r., godz. 11.15 

 

XIII. Otwarcie ofert. 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Z zawartością ofert nie można się zapoznać przed upływem terminu otwarcia ofert. 

3. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną, przez siebie, ofertę przed 

upływem terminu składania ofert. 

4. Otwarcie ofert nastąpi 17.12.2025 r. o godz. 11.15 w siedzibie Zamawiającego. 

5. Otwarcie ofert jest jawne. 

6. Oferty złożone po upływie terminu składania ofert nie będą podlegały ocenie oraz zostaną 

zwrócone Wykonawcy bez otwierania. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania na każdym jego etapie, 

bez podania przyczyny unieważnienia oraz do podjęcia decyzji o niewybraniu żadnego 

wykonawcy - postępowanie może zakończyć się bez wyboru żadnej oferty. W takim 

przypadku wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia w stosunku do Zamawiającego. 

8. Informacja o wyniku postępowania zostanie umieszczona na stronie internetowej 

Zamawiającego  pod adresem: www.mdkopoczno.pl  w zakładce zamówienia publiczne 

poniżej 130 000,00 zł. 

9. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyli się od zawarcia umowy, 

Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez 

przeprowadzania ich ponownej oceny. 

10. Złożone oferty wraz ze wszystkimi załącznikami pozostaną w dyspozycji 

Zamawiającego, nie podlegają zwrotowi. 

 

 

http://www.mdkopoczno.pl/
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XIV. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami. 

 

 Dorota Karbowiak – tel. 44 786 24 65, e-mail: ksiegowosc@mdkopoczno.pl  

 

XV. Informacje dotyczące zawarcia umowy. 

1. Wykonawca przed zawarciem umowy winien dopełnić następujących formalności: 

- wskazać osoby umocowane do zawarcia umowy, 

- wyznaczyć osoby uprawnione do utrzymywania kontaktów w trakcie realizacji umowy, 

2. Zamawiający zawiera umowę w terminie oznaczonym w zawiadomieniu o wyborze oferty. 

3. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza w postępowaniu jest 

zobowiązany do podpisania umowy. 

 

XVI. Ochrona Danych Osobowych. 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679                   

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119                              

z 04.05.2026 r., str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 

1) Jest administratorem danych osobowych Wykonawcy oraz osób, których dane Wykonawca 

przekazał w niniejszym postępowaniu, 

2) Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. C RODO                          

w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia na realizację zadania pn.: 

„Zakup i dostawa gazu płynnego propanu technicznego na potrzeby grzewcze świetlic 

wiejskich – jednostek podległych Miejskiemu Domowi Kultury w Opocznie”. 

3) Odbiorcami danych osobowych Wykonawcy będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania, 

4) Dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez 

okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania 

umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy, 

5) Obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych bezpośrednio go dotyczących 

jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem                                            

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania 

określonych danych wynikają z ustawy Pzp, 

6) W odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO, 

7) Wykonawca posiada: 

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych dotyczących 

Wykonawcy, 

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych, o ile ich zmiana 

nie skutkuje zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą 

postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie narusza integralności 

protokołu oraz jego załączników, 

- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, 

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

Wykonawca uzna, że przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO,  

8) Wykonawcy nie przysługuje: 

- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych, 

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 

mailto:ksiegowosc@mdkopoczno.pl
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- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit.c 

RODO. 

W przypadku, gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporządzenia 

2016/679, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, Zamawiający może żądać od osoby, 

której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie 

żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursu. 

Skorzystanie przez osobę, której dane dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia 

danych osobowych, o których mowa w art. 16 rozporządzenia 2016/679, nie może skutkować 

zmianą wyniku postepowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu ani zmianą 

postanowień umowy w zakresie zgodnym z ustawą Pzp. 

Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, nie 

ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursu. 

W przypadku danych osobowych zamieszczonych przez Zamawiającego na stronie 

internetowej Zamawiającego, prawa, o których mowa w art. 15 i art. 16 

rozporządzenia2016/679, są wykonywane w drodze żądania skierowanego do Zamawiającego. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Zatwierdził  

/…/ Zdzisław Miękus 

Dyrektor Miejskiego Domu Kultury 

im. T. Sygietyńskiego w Opocznie 

 

 

 

 

 

 

 

Załączniki: 

1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (załącznik nr 1) 

2. Formularz oferty, (załącznik 2), 

3. Projekt umowy (załącznik nr 3) 


