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Nr spr. ZP 1/2017

Dyrektor Miejskiego Domu Kultury im. Tadeusza Sygietyniskiego w Opocznie

ZAPRASZA DO ZtOZENIA OFERTY

na realizacje: ,Dostawa artykutéw biurowych na potrzeby Miejskiego Domu Kultury w Opocznie

oraz jednostek mu podlegiych na 2017 r.”

Wprowadzenie

1. Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.) na podstawie
art.4 pkt. 8 cytowanej ustawy.

2. Niniejsze zaproszenie do ztozenia oferty nie stanowi oferty zawarcia umowy w rozumieniu
przepisow Kodeksu Cywilnego.

3. Potencjalni Wykonawcy nie bedg uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek roszczeniami
pienigznymi lub niepienieznymi wobec Zamawiajgcego w zwigzku niniejszym zaproszeniem
do ziozenia oferty, w tym z tytutu poniesionych przez nich kosztéw i szkdd, w szczegdlnosci
w przypadku odstgpienia przez niego od postepowania lub wyboru innego Wykonawcy.
Uwaga:

Zamawiajgcy oczekuje, Ze Wykonawcy zapoznajg sie dokiadnie z trescig dokumentu.
Ziozenie oferty bedzie uwazane za akceptacje zasad prowadzenia postepowania opisanych
w hiniejszym dokumencie.

Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferta powinna by¢ zfozona w zamknietej kopercie. Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe oraz

adres Zamawiajgcego, nazwe i adres Wykonawcy oraz napis: ,, Oferta na realizacje zadania

»Dostawa artykutéw biurowych na potrzeby Miejskiego Domu Kuitury w Opocznie oraz

jednostek mu podlegtych na 2017 r.”

Oferta powinna zostaé napisana w jezyku polskim, trwatg i czytelng techniky. Oferta

powinna obejmowac cato$¢ zamdéwienia okreélonego przez Zamawiajgcego.

Opis przedmiotu zaméwienia: zaméwienie na dostaweg artykutdw biurowych na potrzeby

Miejskiego Domu Kultury w Opocznie oraz jednostek mu podlegtych na 2017 r.

1. ocpis przedmiotu zamdwienia oraz szacunkowe wielkoéci dostawy stanowi zatgcznik nr 1

2. dostawa odbywat sie bedzie na podstawie zamdwier; skiadanych faksem lub osobiscie,
transportem Wykonawcy i na jego koszt wraz z wytadunkiem wykonanym przez
Wykonawce w miejscach i terminach wskazanych przez Zamawiajgcego.

3. dostawa do Miejskiego Domu Kultury w Opocznie lub do jednostek mu podleglych musi
zostac potwierdzona na oryginale faktury lub innym dokumencie np. WZ, podpisem oséb
wskazanych przez Zamawiajgcego.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwoé¢ zmiany ilodci poszczegdinych asortymentdw

realizowanych dostaw z przyczyn wynikajacych ze specyfikacji jego dziatainodci
a Wykonawca nie bgdzie roscit sobie zadnych praw z tego tytutu.

Przy wybarze oferty Zarnawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujacym/i kryterium/iami:
cena, kryterium wagowe; 100 %

Wykonawca skiadajgc oferte, jest zobowigzany dolgczyé do niej nastepujgce dokumenty:
1. formuiarz oferty wg zatgczonego wzoru (zafgeznik nr 2)

2. formularz opisu przedmiotu zamoéwienia wraz z kalkulacjg ceny ofertowej (zatgcznik nr 1)
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3. kserokopie aktualnego wpisu do wiaéciwego rejestru uprawniajgcego do wystepowania
w obrocie prawnym (potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem przez zleceniobiorce)

4. wypetniony i zaparafowany wzor umowy. {zatgcznik nr 3)

Opis sposobu obliczania ceny:

W cene oferty nalezy wliczyC wszystkie koszty wykonania zamowienia. Wykonawca jest
zobowigzany do podania ceny neto dostawy bedgcej przedmiotem zamdwienia
powiekszone] o cbowigzujacy podatek VAT.
Cena podana przez Wykonawce za ¢wiadczong dostawe obowigzuje przez caty okres
cbowigzywania umowy i nie bedzie podiegata waloryzacji.

Miejsce i termin zlozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: 15.01.2017 r. do godz. 12.00 w siedzibie
Zamawiajgcego ul. Biernackiego 4, 26-300 Opoczno pok. 3 (sekretariat) W zamknigtej
kopercie opisanej zgodnie ze wskazéwkami z pkt. 1. Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego
po uptywie terminu na skiadanie ofert zostanie zwrécona bez otwierania Wykonawcy i nie
bedzie podlegata procesowi oceny. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, wykonawca
moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac ziozona przez siebie oferte przed uptywem terminu
wyznaczonego na sktadanie ofert.

Ivliejsce oraz termin otwarcia oferty:

Otwarcie ztozonych w postepowaniu ofert nastgpi w dniu 15.01.2617 r, o godz. 12.15
w siedzibie Zamawiajgcego ul. Biernackiego 4, 26-300 Opoczno, pok. sala kameralna - parter
Osoba uprawniona do kontaktdw z Wykonawcg jest/ sa: Dorota Karbowiak

tel. 44 736 14 10 wew. 25

Informacje dotyczace zawarcia UmOwWY:

W terminie do 3 dni od dnia powiadomienia przez Zamawiajgcego 0 wyborze oferty
Wykonawca, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza w postepowaniu, jest
zobowigzany do podpisania umowy. Umowa musi zawieraé w swojej tresci wszystkie
elementy oferty Wykonawcy.
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Zatgczniki:
1. Opis przedmiotu zamowienia wraz z kalkulacja ceny ofertowej (zafacznik nr 1)
2. Formularz ofertowy, (zatgcznik 2)

3. Projekt umowy (zatacznik 3)



